
 

 
 

Informationen zur Arbeit als Elternbeirat 
 
 

Vielen Dank, dass Sie sich zur Mitarbeit in unserem Elternbeirat bereiterklärt haben. 
 
 
Hier einige wichtige Informationen, die die Aufgaben des Elternbeirates beleuchten: 
 
Klassenelternbeirat 
 

▪ Der Elternbeirat und sein Vertreter werden für mindestens zwei Jahren von den 

Eltern im Rahmen eines Elternabends gewählt. 

▪ Während seiner Amtszeit stellt der Elternbeirat das Bindeglied zwischen 

Klassenlehrkräften und Elternschaft dar. Er hat die Aufgabe vertrauensvoll 

Informationen, Wünsche und Anregungen aus Elternkreisen, die über den Einzelfall 

hinausgehen und von Bedeutung für das allgemeine Schulleben sind, 

weiterzuleiten. 

▪ Er vertritt somit die Belange der Elternschaft im Schulelternbeirat. 

▪ Er lädt zu Elternabenden ein und leitet diesen. Ein Termin und 

Tagesordnungspunkte sind im Vorfeld mit der Klassenlehrkraft zu besprechen. 

▪ Auf Elternabenden sollte eine Anwesenheitsliste geführt werden, damit auch die 

nicht anwesenden Eltern informiert werden können. 

▪ Hierzu bietet sich die Anfertigung eines Kurzprotokolls oder Handouts an. 

 
 
 
Schulelternbeirat 
 

▪ Alle gewählten Klassenelternbeiräte bilden den Schulelternbeirat. 

▪ Sie üben das Mitbestimmungsrecht der Eltern an der Schule aus. 

▪ Schulleitung und Stellvertretung nehmen auch an Schulelternbeiratssitzungen teil. 

▪ Schulelternbeiratssitzungen finden nach Bedarf, aber mind. 1x im Schulhalbjahr statt. 

▪ Der Schulelternbeiratsvorsitzende leitet die Sitzung. 

▪ Dort werden wichtige Information, die das Schulleben betreffen, ausgetauscht. 

▪ Ansprechpartner für Schulleitung und Eltern. 

▪ Vor Entscheidungen der Schulkonferenz ist der Elternbeirat zu hören. 

▪ Unterstützt bei der Planung von Schulfesten. 

▪ Ist für den Verkauf von Speisen und Getränken auf Schulfesten zuständig. 


